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NOM DEL CURS: COMPTABILITAT INFORMATITZADA
DURADA: 40 hores

OBJECTIUS:

L'objectiu general del curs és:

Aplicar els coneixements i els procediments comptables al registre de I'activitat utilitzant una
eina informatica de gestié comptable.

Per aixo en finalitzar el curs el participant ha de:
1. Registrar |'activitat empresarial utilitzant eines informatiques de gestié comptable.
2. Registrar la documentacié mercantil, identificant i automatitzant procediment.
3. Emetre documents iinformes i confeccionar documentacié addicional.

CONTINGUTS

MODUL 1: APLICACIO INFORMATICA COMPTABLE

UNITAT DIDACTICA 1.INICIACIO A LA FEINA AMB L’APLICACIO INFORMATICA
1. Instal-lacid, registre i actualitzacid.

1.1. Mendus i configuracié basica.

1.2.Creaci6 d’empreses.

1.3.Aplicacié de pla comptable.

1.4.Creacié de comptes comptables.

1.5.Tancament de |'exercici.

1.6. Emissid de Comptes Anuals.

1.7. Altres funcions de l'aplicacid: tresoreria i impostos.

MODUL 2: REGISTRES COMPTABLES, FISCALS | DE TRESORERIA

UNITAT DIDACTICA 2.REGISTRE D’OPERACIONS COMERCIALS: INGRESSOS | DESPESES
2.1. Comptabilitzacio de factures.

Centre de Dia de Salut Mental: E08676840 Centre Col-laborador (00783-02) del Dept. d'Empresai Ocupacié Agéncia de col:locacié 0900000020

2.2. Registres fiscals de factures
2.3. Fitxes de clientsi proveidors.
2.4. IVA: liguidacid, regularitzacié comptable i declaraci6 fiscal.
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UNITAT DIDACTICA 3. DEFINICIO DE TRESORERIA
3.1. Aplicacié de tresoreria.

3.2. Comptabilitzacié de cobraments i pagaments.
3.3. REdecriteride caixa.

UNITAT DIDACTICA 4. DESCRIPCIO DE LES RETENCIONS
4.1. Registre d'operacions amb retencié.
4.2. Liquidacié i declaracio fiscal.

UNITAT DIDACTICA 5.CONCEPTUALITZACIO DE L'IMMOBILITZAT
5.1. Alta comptable d'immobilitzat.

5.2. Llibre de Béns d’inversio.

5.3. Grups d'amortitzacio.

5.4. Comptabilitzacié de I'amortitzacid.

5.5. Baixa d'immobilitzat.

MODUL 3: ALTRES EINES COMPTABLES

UNITAT DIDACTICA 6.ANALISI | CONEIXEMENT D’ALTRES APLICACIONS
6.1. Plantilles d’assentaments.

6.2. Importacio i exportacié de documents.

6.3. Confeccid de factures.
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